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个人证书审验简要操作指引 

温馨提示：本职称业务系统需要安装 Google Chrome 浏览器登陆 

 

    第一步：打开登录界面 

    途径一：输入域名（http://my.gxrczc.com）。 

 

    途径二：百度搜索“中国广西人才市场职称网”

（http://www.gxrczc.com）,单击“注册”或单击“证书在

线审验”，进入专业技术人员服务平台。 
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    第二步：注册新用户 

 

    1.证书审验的专业技术人员，必须先注册，注册后方能

证书审验； 

    2.请专业技术人员认真、如实填写个人信息。其中姓名、

身份证号作为证书审验基本信息，手机号码和邮箱作为专业

技术人员登录系统和找回密码工具，经确认后不可随意更
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改。 

    3.相同身份证号、姓名、手机号码和邮箱只允许注册一

次。 

    4.账号、密码、邮箱、安全问题和安全答案需妥善保管，

如密码丢失，可通过注册时预留邮箱、安全问题和安全答案

找回密码。账号和密码如被他人盗用责任自负。 

    5.注册时姓名和身份证号错误如需更改，请提供个人有

效身份证正反面扫描件原件，个人情况说明并加盖单位公章

扫描件原件，发送至区人才职改办邮箱：qrczgb@163.com，

并致电 0771-5505013 修改。 

 

    如实填写空白处信息后，请点击“创建用户”即可成功

注册个人账户信息。 
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    第三步：证书审验。证书审验分两种审验情况： 

    一、系统自动显示专技人员职称证书信息 

    （一）登录系统后，系统中自动匹配本人所拥有证书信

息（如下图），请您“点击审验此证书”进行审验： 

 

    （二）请核实本人职称证书信息与系统数据是否一致，

核实一致请点击“确认信息”；
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    （三）点击“确认信息”后出现“保存信息确认”框，

请您再次确认填写信息是否有误，如有请点击返回进行修

改，如无请点击 “下一步”操作。 

 

    （四）上传证书照片。证书照片只需上传“证书编号页”

和“证书内容页”，“证书编号页”指证书内容含有“证书编

号”字样的页面；“证书内容页”指证书内含有“姓名”、“资

格名称”等字样的页面。详情可查看证书图片样例。 

    若上传图片失败，请点击“上传注意事项”中“点击安

装”，安装最新版 flashplayer 空间。 
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    （五）恭喜您证书审验工作完成。您可以通过中国广西

人才市场职称网（http://www.gxrczc.com/）证书查询系统

查验证书真伪。 
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    二、系统中无专技人员职称证书信息 

    （一）系统中无法匹配获取本人证书信息（如下图），

请您点击“立即审验”进行操作。 

 

    （二）单击“证书审验”。 

 

    （三）输入持有证书的“证书编号”，如职称申报当年

个人身份属于公务员或参公单位专业技术人员，且职称评审

通过，请您通过“公务员或参公管理人员入口”进行审验。

详情见下图示。 
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    （四）填写证书信息，请根据持证信息依次填写。确认

信息无误后点击“确认信息”。 
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    授予单位：指证书上的“授予单位”（旧版证书）或“批

准机关”（新版证书）后的单位名称（详见下图红框处）。 

    办证时间：指证书上的“办证时间”（旧版证书）或“年

月日”（新版证书）时间（详见下图红框处）。 

（旧版证书） 

（新版证书） 
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    （五）点击“确认信息”后出现“保存信息确认”框，

请您再次确认填写信息是否有误，如有请点击返回进行修

改，如无请点击 “下一步”操作。 

 

    （六）上传证书照片。证书照片只需上传“证书编号页”

和“证书内容页”，“证书编号页”指证书内容含有“证书编

号”字样的页面；“证书内容页”指证书内含有“姓名”、“资

格名称”等字样的页面。详情可查看证书图片样例。 

    上传图片失败，请点击“上传注意事项”中“点击安装”，

安装最新版 flashplayer 空间。 
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    （七）审验信息提交成功，证书审验步骤完成 。
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    第四步：查询个人审验进度 

 

    在个人证书审验界面会出现已填写报送证书审验信息，

证书审验分为待完善、审核中、审核结束三大块。 

    待完善：证书审验步骤尚未完成，请您继续填写信息或

上传证书图片。 

    审核中：证书审验信息提交成功，等待自治区职称改革

工作领导小组办公室进行审验。（如提交发现信息有误，可

点击“撤回审验”修改后再次提交） 

    审核结束分为审核通过和审核不通过。 

    审核通过：证书审验通过，通过中国广西人才市场职称
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网（http://www.gxrczc.com/）查验证书真伪。 

    审验不通过：证书审验因异议审验不通过。 

    其他在审验中可能会遇到的问题 

    （一）高中初级证书审验分别咨询哪里办理？ 

    高级职称证书审验可咨询广西区职改办和广西人才市

场职改办。 

    中初级职称证书审验可咨询职称证书上授予单位（批准

机关）具体办理流程。 

    （二）系统功能键有哪些？ 

    功能按钮有消息中心，个人中心，退出系统 

消息中心：查询所有系统发送信息内容。 

个人中心：包括修改密码和职称网首页。 

退出系统：退出“广西专业技术人员服务平台”。 

 

    （三）提交证书审验后发现信息有误如何修改？ 
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     操作步骤：登录“广西专业技术人员职称服务平台”

—点击“立即审验”—点击“审核中”—“撤回审验”。 

 

 

    （五）忘记登录密码如何找回？ 

    操作步骤：登录“广西专业技术人员职称服务平台”—

点击“忘记密码”—选择“邮箱找回”或“安全问题找回”。 
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中初级专业技术资格证书数据归集 

和在线审验操作说明 

（职改工作人员版） 

     

职改机构在开展本级历年中初级专业技术资格证书数据归集时，

因历史原因，会存在数据采集点完整和不完整两种情况。具体操作流

程如下图所示，现分别对这两种情况进行操作说明。

 



2 
 
 

    一、中初级专业技术资格证书数据完整的操作说明 

数据完整是指归集的历年数据至少包括以下关键信息点：证书编

号，姓名，身份证号，职称系列，职称级别，资格名称，专业，授予

单位（或批准机关），授予时间，获取方式，证书状态。 

（一）对历史数据进行整理归集 

根据批文、评审表、转正定职表、重新确认表、软件系统申报数

据等历史材料整理和归集历年中初级专业技术资格证书数据，形成待

导入或待核查的电子表格数据。如下图二： 

 

（图二） 

（二）数据导入系统，开展在线审验 

根据历史数据的准确性，各职改办在将中初级历史数据导入系统

后，需要专业技术人员进行网上确认后数据才可对外查询。请按以下

流程操作： 
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第一步：按照范本收集整理历年专业技术资格证书数据。范本见

附件。 

第二步：将收集整理好的历年专业技术资格证书数据按照“全区

专业技术人员信息管理平台——证书管理——历年证书数据——导

入”的路径导入系统（如下图三至图五）。 

全区专业技术人员信息管理平台网址：http://zgb.gxrczc.com。

登录账户和初始密码由上级主管部门设定。

 

（图三）

http://zgb.gxrczc.com/
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（图四）

 

（图五） 
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第三步：通知专业技术人员对已导入系统的数据进行确认。职改

办下文通知专业技术人员登录中国广西人才市场职称网——证书在线

审验栏目（http://my.gxrczc.com），根据提示对本人的证书信息予以

确认。 

 

第四步：专技人员根据具体情况进行操作。分三种情况： 

第一种情况：专业技术人员认为系统显示的证书数据无误的。点

击“确认信息”按钮，上传该证书数据对应的证书编号页和证书内容

页。提交后，整个审验过程结束，专业技术人员或单位可根据证书编

号和姓名在查询界面查询到相关信息。（如下图六至图八）

 

（图六）

http://my.gxrczc.com/
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（图七）

 

（图八） 
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第二种情况：专业技术人员认为系统显示的证书数据与本人持有

的证书不一致的。在原有的数据上直接修改，并上传对应证书数据的

证书编号页和证书内容页。提交信息后，等待授予单位职改办工作人

员的人工审核。（如下图十至图十三）

 

（图十）
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（图十一）

 

（图十二）

 

（图十三） 

第三种情况：专业技术人员在系统中没有找到相应的证书信息的。
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点击“立即审验”，录入证书信息，并上传证书编号页和证书内容页。

提交信息后，等待授予单位职改办工作人员的人工审核。（如下图十四

至图十九）

 

（图十四）

 

（图十五）

 

（图十六）
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（图十七）

 

（图十八）

 

（图十九） 

如当年申报职称时属于公务员或参公单位专业技术人员且未取得
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相应职称证书，审验时请从“公务员或参公管理人员入口”进入。详

见下图二十至二十三：

 

（图二十）

 

（图二十一）
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（图二十二）

 

（图二十三） 

第五步：职改部门工作人员对需要人工审核的证书信息进行审核。

系统登录方式：“全区专业技术人员信息管理平台—证书管理—证书审
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验—审核”（http://zgb.gxrczc.com）。详情如下图二十四至图二十五。

 

（图二十四）

（图二十五） 

    登录账户和初始密码由上级主管部门设定。审核时，职改办工作

http://zgb.gxrczc.com/
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人员根据需要可选择以下状态： 

    审核通过：此状态表示专业技术人员提交的职称信息和证书图片

中的信息一致，同时经确认该证书数据真实有效。被审核通过的数据，

即可通过证书编号、持证人姓名在“中国广西人才市场职称网——证

书真伪查询”（http://a.gxrczc.com/）供外界查询。 

    审核不通过：此状态一般用于不属于本次审验范围或其他情况，

职改办工作人员可根据自身工作情况来选择。该状态下的数据专技人

员不能进行再次提交。 

    待现场审核：此状态一般用于专业技术人员提交的职称证书数据

存疑，需要提供相关辅助材料至职改办现场审核。职改办工作人员可

根据需要在审核回复栏中输入回复内容。 

待客户修改：此状态一般用于需要专技人员进一步提供批文等佐

证材料的、专技人员图片上传错误需要重新上传、客户填写的授予单

位错误等情形。该状态下的数据专技人员可进行修改并再次提交。 

待客户确认：此状态一般用于客户填写的证书信息与提供的图片

信息不一致时，经职改工作人员确认该证书真实有效后，职改工作人

员根据需要直接修改该条数据信息并退回给专技人员确认。专技人员

确认后，该数据变为审核通过状态，可对外查询。 

    假证：此状态一般用于经核实，该证书涉嫌造假。 

二、中初级专业技术资格证书数据不完整的操作说明 

由于历史原因，无法归集到完整的证书数据，则按以下流程开展

数据归集和在线审验。
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第一步：按照范本收集整理历年专业技术资格证书数据。范本见

附件。 

第二步：职改办下文通知专业技术人员登录中国广西人才市场职

称网——证书在线审验栏目（http://my.gxrczc.com），进行数据的提

交。 

第三步：专业技术人员点击“立即审验”，录入证书信息，并上传

证书编号页和证书内容页。提交信息后，等待授予单位职改办工作人

员的人工审核。（详情请查看上图十四至图十九） 

第四步：职改部门工作人员根据归集的历史职称数据对专技人员

提交的证书信息进行审核。系统登录方式：“全区专业技术人员信息管

理平台—证书管理—证书审验—审核”（http://zgb.gxrczc.com）。详

情请查看上图二十四至图二十五。 

登录账户和初始密码由上级主管部门设定。审核时，职改办工作

人员根据需要可选择以下状态： 

审核通过：此状态表示专业技术人员提交的职称信息和证书图片

中的信息一致，同时经确认该证书数据真实有效。被审核通过的数据，

即可通过证书编号、持证人姓名在“中国广西人才市场职称网——证

书真伪查询”（http://a.gxrczc.com/）供外界查询。 

    审核不通过：此状态一般用于不属于本次审验范围或其他情况，

http://my.gxrczc.com/
http://zgb.gxrczc.com/
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职改办工作人员可根据自身工作情况来选择。该状态下的数据专技人

员不能进行再次提交。 

    待现场审核：此状态一般用于专业技术人员提交的职称证书数据

存疑，需要提供相关辅助材料至职改办现场审核。职改办工作人员可

根据需要在审核回复栏中输入回复内容。 

待客户修改：此状态一般用于需要专技人员进一步提供批文等佐

证材料的、专技人员图片上传错误需要重新上传、客户填写的授予单

位错误等情形。该状态下的数据专技人员可进行修改并再次提交。 

待客户确认：此状态一般用于客户填写的证书信息与提供的图片

信息不一致时，，职改工作人员根据需要直接修改该条数据信息并退回

给专技人员确认。专技人员确认后，该数据变为审核通过状态，可对

外查询。 

    假证：此状态一般用于经核实，该证书涉嫌造假。 

三、其他在审验中可能会遇到的问题 

（一）如何设置职改办工作人员账户信息 

第一步：设置职改机构信息。由上级业务主管部门在系统中（路

径：广西专业技术人员服务管理平台——系统设置—— 组织机构——

新增）设置直属下级职改机构信息。 

第二步：设置工作人员账户，有两种设置方法： 

第一种方法：由上级业务主管部门在系统中（路径：广西专业技

术人员服务管理平台——系统设置——用户管理——新增）创建并分

配权限。 
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第二种方法：通过本级职改机构账户信息创建。即通过默认账户

（账户名称：本级职改机构名称，初始密码：5505013）在系统中（路

径：广西专业技术人员服务管理平台——系统设置——用户管理——

新增）中创建并分配权限。 

（二）如何对工作人员账户进行权限分配 

在某工作人员初始账户创建时，系统会提示设置用户权限。系统

默认为工作人员权限，各职改办可根据需要将某工作人员账户权限设

置为管理员。 

1.工作人员。系统创建的账户默认为普通工作人员账户，可进行

常规的日常业务操作。 

2.管理员。管理员账户在普通工作人员账户基础上，增加了“取

消证书作废审核、组织机构管理和用户管理”等权限。 

设置方式： 

（1）创建账户时，同时勾选职改办管理员 

（2）用本级职改部门初始账户（账户名称：本级职改机构名称，

初始密码：5505013）进行修改。 

（3）本级职改管理员登录系统用户管理界面后对相应账户进行修

改。 

（三）工作人员忘记系统登录密码 

可由单位职改部门初始账户或单位管理员账户进行修改。 

（四）职改办工作人员误操作审核状态 

当职改办工作人员选择了错误的审核状态时，可以根据需要修改，
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方法如下： 

在“全区专业技术人员信息管理平台—证书管理—证书审验—审

核”界面，通过证书编号、姓名、审核状态等方式搜索出所要修改的

数据，选定该条数据后（即该条数据背景色呈现出黄色），点击“恢复”

按钮，该条数据状态即被恢复为初始状态（即待审核状态），工作人员

可进行再次审核。 

（五）新证书数据和历史证书数据导入入口不同。 

新证书数据：该证书通过全区专业技术人员服务管理平台进行了

空白证书申领，即该证书编号已在系统库存中存在，则该证书数据不

能通过历史证书数据的入口导入，而需要通过“证书管理——划拨、

发证——导入”的路径。 

历年证书数据：该证书数据未通过全区专业技术人员服务管理平

台进行申领和划拨，则该数据需要通过历史证书数据的入口导入，即

“全区专业技术人员信息管理平台——证书管理——历年证书数据

——导入”。 
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